
 

 

 

 

คู่มือการให้บริการ : การเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
หน่วยงานที่ให้บริการ : งานการเงิน  ฝ่ายบริหารทรัพยากร วิทยาลัยเทคนิคนวมินทราชินีมุกดาหาร 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู้มีสิทธิสามารถเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร ให้บุตรโดยชอบด้วยกฎหมายได้เพี ยง คนที่
หนึ่งถึงคนที่สาม โดยนับเรียงตามลำดับการเกิดก่อนหลัง ซึ่งมีอายุครบสามปีแต่ไม่เกินยี่สิบห้าปี ทั้งนี้ ไม่รวมบุตรบุญ
ธรรมและบุตรซึ่งบิดามารดาได้ยกให้เป็นบุตรบุญธรรมของผู้อื่น 

2. การเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร กรณีสถานศึกษาเก็บเงินเป็นรายภาคเรียน ต้องยื่น
หลักฐานขอเบิกภายใน 1 ปี นับแต่วันเปิดภาคเรียนของแต่ละภาค หากสถานศึกษาเก็บเงินเป็นรายปีการศึกษา ต้อง
ยื่นหลักฐานขอเบิกภายใน 1 ปี นับตั้งแต่วันเปิดภาคเรียนแรกของปีการศึกษานั้น ๆ ตามประเภทและไม่เกินอัตราที่
กระทรวงการคลังกำหนด 

3. ผู้มีสิทธิสามารถกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร (แบบ7223) 
พร้อมแนบเอกสารหลักฐานขอเบิก ยื่นเอกสารผ่านเจ้าหน้าที่งานการเงิน 

4. ผู้ขอยื่นเอกสารใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร (แบบ 7223) พร้อมหลักฐานประกอบการ
เบิกจ่ายเงิน นำส่งงานการเงินเพ่ือเสนอพิจารณาต่อผู้บังคับบัญชา 

5. เอกสารใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรเมื่อได้รับการอนุมัติ งานการเงิน จะดำเนินการ
เบิกจ่ายให้แก่ผู้มีสิทธิต่อไป 
 

ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  

1. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ. 2562 
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ.2560 
3. หนังสือกรมบัญชีกลางด่วนที่สุด ที่กค 0422.3/ว 257 ลงวันที่ 28 มิถุนายน 2559 
 

 

 

 

 

 



 
 

ช่องทางการให้บริการ 
 

สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
          ง านกา ร เ ง ิ น  ฝ ่ า ยบ ร ิ ห า รทร ั พ ย า ก ร 
วิทยาลัยเทคนิคนวมินทราชินีมุกดาหาร 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
          เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้น
ว ั นหย ุ ดท ี ่ ท า ง ร าชการก ำหนด )  ต ั ้ ง แต ่ เว ลา             
08:30 - 16:30 น. 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

1. ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร แบบฟอร์ม 7223 
2. ใบเสร็จรับเงินจากสถานศึกษา 
3. ใบประกาศของโรงเรียน 
4. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีสิทธิ 
5. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรประจำตัวข้าราชการผู้มีสิทธิ 
6. ใบสูติบัตรของบุตร หรือทะเบียนบ้านของบุตร 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำการให้บริการ 

 งานการเงิน ฝ่ายบริหารทรัพยากร วิทยาลัยเทคนิคนวมินทราชินีมุกดหาร 68 หมู่ 6 ตำบลมุกดาหารอำเภอ
เมืองมุกดาหาร จังหวัดมุกดาหาร 49000 โทร 042612965 หรือช่องทางติดต่อ Facebook งานการเงิน 
วิทยาลัยเทคนิคนวมินทราชินีมุกดาหาร  
 

ระยะเวลาในการดำเนินการ  11 วันทำการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

ขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการค่าการศึกษาบุตร 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 
Flow Chart 

ขั้นตอน/วิธีดำเนินการ เอกสาร 
ที่เกี่ยวข้อง 

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

  
 

   

ผู้มีสิทธิ  - ผู้มีสิทธิขอรับเงินสวัสดิการ 
ค่าการศึกษาของบุตร ยื่นใบเบิก
เงินสวัสดิการที่มี ลายมือชื่อ 
ผู้ขอรับเงินสวัสดิการ พร้อมแนบ
เอกสารหลักฐานขอเบิกให้ 
งานการเงิน 

 

 

-แบบฟอร์มใบเบิก 
การศึกษาบุตร  
(แบบ 7223) 

 

3 วัน 

เจ้าหน้าที่
การเงิน 

 

 - งานการเงินทำการตรวจสอบ
ความถูกต้องของเอกสารใบเบิก 
และเอกสารหลักฐานขอเบิก  
หากไม่ถูกต้องส่งคืน กลับผู้ขอรับ
เงินสวัสดิการเพื่อทำการ แก้ไข 
ให้ถูกต้อง โดยพิจารณา          
ตามรายการ เช่น- ตรวจสอบวัน 
เดือน ปี ในใบเสร็จรับเงินว่าเลย
กำหนดระยะเวลาในการขอเบิก
หรือไม่ 

 

- ใบประกาศ 
- ใบเสร็จ 
- สำเนาบัตร
ข้าราชการผู้มีสิทธิ 
- สำเนาทะเบียน
บ้านของผู้มีสิทธิ 
- ใบสูติบัตร      
ของบุตร หรือ
ทะเบียนบ้านของ
บุตร 
 

เจ้าหน้าที่
การเงิน 

 

 - บันทึกข้อมูลขอเบิกลงในตาราง
ทะเบียนคุม โดยใช้โปรแกรม 
Microsoft Excel 

 

แบบฟอร์มใบเบิก 
เงินสวัสดิการ 
พร้อมเอกสาร 
หลักฐาน 
ประกอบการ     
ขอเบิก 
 

  
 

   

 เริม่ตน้ 

ผูม้สีทิธริบัเงนิสวสัดกิาร 

กรอกแบบฟอรม์ใบเบกิ 

สวสัดกิารสง่งานการเงนิ 

ตรวจสอบ  
ความถูกต้อง  
ของเอกสาร 
 

ลงทะเบียนคุม  
เอกสารขอเบิก 

 

ต่อ 



 
 

ขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการค่าการศึกษาบุตร (ต่อแผ่นที่ 2) 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 
Flow Chart 

ขั้นตอน/วิธีดำเนินการ เอกสาร 
ที่เกี่ยวข้อง 

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

  
 
 

  

1 วัน 

-หัวหน้า 
การเงิน 
- ผู้มีอำนาจ 

 - ผู้มีอำนาจลงนามอนุมัติ 
ในใบเบิก 

 

 
แบบฟอร์มใบเบิก 
เงินสวัสดิการ 
พร้อมเอกสาร 
หลักฐาน 

ผู้มีอนาจ  - ผู้มีอำนาจอนุมัติลงนามแล้ว
ส่งคืนให้ฝ่ายการเงินเพ่ือทำ     
การเบิกจ่ายเงินให้กับผู้ขอเบิก 

 

แบบฟอร์มใบเบิก 
เงินสวัสดิการ 
พร้อมเอกสาร 
หลักฐาน 

- เจ้าหน้าที่
การเงิน 
-หัวหน้า
การเงิน 
-ผู้มีอำนาจ 

 - จัดทำเอกสารในการวางเบิก    
ใบปะหน้าคำขอเบิก ขบ 02 และ
ใบหน้างบ 

 

- ใบปะหน้าคำขอ 
  ขบ 02 
- ใบหน้างบ 
- แบบฟอร์มใบ 
เบิกเงินสวัสดิการ 
พร้อมเอกสาร 
หลักฐาน 

2 วัน 

เจ้าหน้าที่
การเงิน 

 

 
 

- บันทึกรายการขอเบิกในระบบ 
GFMIS ตามประเภทแหล่ง     
ของเงิน โดยการแนบ และบันทึก
รายการพร้อมเรียกรายงาน   

- File Excel  
ใบปะหน้า 
คำขอเบิก 

   
 
 
 

  

 

 

ต่อ 

ต่อ 

   เสนอผู้ม ี
อำนาจลงนาม 
    อนุมัต ิ

ผู้มีอำนาจลงนามอนุมัติ 
แล้วส่งคืนงานการเงิน 

 จัดทำเอกสารใบหน้างบ 
ในการวางฎีกา ขบ 02 

บันทึกข้อมูลใน 
ระบบ GFMIS 



 
 

ขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการค่าการศึกษาบุตร (ต่อแผ่นที่ 3) 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 
Flow Chart 

ขั้นตอน/วิธีดำเนินการ เอกสาร 
ที่เกี่ยวข้อง 

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

  
 
 

  
 

เจ้าหน้าที่
การเงิน 

 ตรวจสอบรายงานสถานะเงินโอน
(หลังจากส่งข้อมูลในระบบ GFMIS แล้ว 
ระยะเวลาในการโอนเงิน ใช้เวลา
ประมาณ ๓ วันทำการ 

 

-รายงานขอเบิก
ตามวันที่สั่งโอน
เงิน_รายละเอียด
เอกสารในระบบ
GFMIS 

3 วัน 
ทำการ 

- เจ้าหน้าที่
การเงิน 
-รองฝ่าย
บริหารฯ 
-ผู้มีอำนาจ 

 - จ่ายเงินให้กับผู้มีสิทธิผ่านระบบ
Krungthai Corporate Online 
 

- รายงาน
Payment Detail 
Complete 
Transaction 
Report 

2 วัน 

เจ้าหน้าที่
การเงิน 

  
- จัดเก็บเอกสารเข้าแฟ้มรอการ
ตรวจสอบ 

 
 
 

- ใบเบิกฎีกาขบ02 
พร้อมเอกสาร
ทั้งหมดตั้งแต่ต้น 

 

 
 
 

   
 

 

 

 

 

 

 

ต่อ 

บันทึกข้อมูลใน 
ระบบ Krungthai  
Corporate Online  

    ตรวจสอบรายการ  
เงินโอนในระบบ GFMIS 
 

จัดเก็บเอกสาร 
รอสตง.ตรวจสอบ 

สิ้นสุด 



 
 

ประเภทและอัตราเงินบำรุงการศึกษาในสถานศึกษาของทางราชการ 

 



 
 

 
 



 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

 
 

 

 



 
 

 



 
 

คำอธิบายข้ันตอนการกรอกแบบฟอร์มใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร (แบบ 7223) 

1. ชื่อ – นามสกุล/ตำแหน่ง/สังกัดของผู้ขออนุมัติเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
2. ชื่อคู่สมรสผู้ขออนุมัติเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 

2.1 ให้ทำเครื่องหมาย √ ในช่องว่าง  ระบุสถานะของคู่สมรส 
3. ให้ทำเครื่องหมาย √ ในช่องว่าง  ระบุผู้มีสิทธิและขอใช้สิทธิ 
4. กรอกรายละเอียดการจ่ายเงินสำหรับการศึกษาของบุตร 

4.1 กรอกข้อมูลบุตรคนที่ 1 
- ชื่อ - นามสกุล 
- เกิดเม่ือ/เป็นบุตรลำดับที่ (ของบิดา)/ (มารดา) 
- เป็นบุตรลำดับที่ (กรณีเป็นบุตรแทนที่บุตรซึ่งถึงแก่กรรมแล้ว) 
- ชื่อสถานศึกษา/ที่ตั้งสถานศึกษา 
- ระดับชั้นปีที่ศึกษา 
- ทำเครื่องหมาย √ ในช่องว่าง  ภาคการศึกษาท่ี 
- จำนวนเงินที่จ่ายสำหรับการศึกษาของบุตร 

4.2 กรอกข้อมูลบุตรคนที่ 2 
- ชื่อ - นามสกุล 
- เกิดเม่ือ/เป็นบุตรลำดับที่ (ของบิดา)/ (มารดา) 
- เป็นบุตรลำดับที่ (กรณีเป็นบุตรแทนที่บุตรซึ่งถึงแก่กรรมแล้ว) 
- ชื่อสถานศึกษา/ที่ตั้งสถานศึกษา 
- ระดับชั้นปีที่ศึกษา 
- ทำเครื่องหมาย √ ในช่องว่าง  ภาคการศึกษาท่ี 
- จำนวนเงินที่จ่ายสำหรับการศึกษาของบุตร 

4.3 กรอกข้อมูลบุตรคนที่ 3 
- ชื่อ - นามสกุล 
- เกิดเม่ือ/เป็นบุตรลำดับที่ (ของบิดา)/ (มารดา) 
- เป็นบุตรลำดับที่ (กรณีเป็นบุตรแทนที่บุตรซึ่งถึงแก่กรรมแล้ว) 
- ชื่อสถานศึกษา/ที่ตั้งสถานศึกษา 
- ระดับชั้นปีที่ศึกษา 
- ทำเครื่องหมาย √ ในช่องว่าง  ภาคการศึกษาท่ี 
- จำนวนเงินที่จ่ายสำหรับการศึกษาของบุตร 
 
 



 
 

 
5. ให้ทำเครื่องหมาย √ ในช่องสิทธิของผู้รับสิทธิสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร และระบุตัวเลข 

เงินรวมเป็นเงินทั้งสิ้น 
6. ฝ่ายการเงินเสนอผู้มีอำนาจลงนามอนุมัติ 

6.1 ให้ทำเครื่องหมาย √ ในช่องสิทธิที่ได้รับตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษา
ของบุตร 

6.2 ผู้ขอรับเงินสวัสดิการลงลายมือชื่อและเขียนชื่อ – นามสกุลตัวบรรจง 
6.3 วัน/เดือน/ปี ที่ขอรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 

7. ผู้มีอำนาจลงนามอนุมัติลงลายมือชื่อและเขียนชื่อ – นามสกุลตัวบรรจงพร้อมทั้งตำแหน่ง 
8. ให้ผู้มีสิทธิรับเงินเขียนจำนวนเงินที่ได้รับ 
9. ให้ผู้รับเงินลงลายมือชื่อและเขียนชื่อ – นามสกุลตัวบรรจง 
10. ให้ผู้จ่ายเงินลงลายมือชื่อและเขียนชื่อ – นามสกุลตัวบรรจง 
11. ลงวันที่จ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

คู่มือการให้บริการ : การขอเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล 
หน่วยงานที่ให้บริการ : งานการเงิน  ฝ่ายบริหารทรัพยากร วิทยาลัยเทคนิคนวมินทราชินีมุกดาหาร 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ข้าราชการและลูกจ้างประจำซึ่งได้รับเงินเดือนหรือค่าจ้างประจำจากเงินงบประมาณรายจ่ายงบบุคลากร 
2. การเบิกต้องไม่เกิน 1 ปี นับแต่วันที่ระบุในใบเสร็จ 
3. ผู้ได้รับบำนาญปกติ หรือผู้ได้รับบำนาญพิเศษเพราะเหตุทุพพลภาพตามกฎหมายว่าด้วยบำเหน็จบำนาญ

ข้าราชการหรือกฎหมายว่าด้วยกองทุนบำเหน็จบำนาญข้าราชการ และทหารกองหนุนมีเบี ้ยหวัด  ข้อบังคับ
กระทรวงกลาโหมว่าด้วยเงินเบี้ยหวัดผู้มีสิทธิสามารถนำค่ารักษาพยาบาลของบุคคลในครอบครัว(ผู้อาศัยสิทธิ) มาเบิก
เงินบุคคลในครอบครัว (ผู้อาศัยสิทธิ) สวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลได้ บุคคล   ในครอบครัว (ผู้อาศัยสิทธิ) 
ได้แก่ 

  (1) บิดาหรือมารดาที่ชอบด้วยกฎหมายของผู้มีสิทธิ 
(2) คู่สมรสที่ชอบด้วยกฎหมายของผู้มีสิทธิ 
(3) บุตรชอบด้วยกฎหมายของผู้มีสิทธิซึ่งยังไม่บรรลุนิติภาวะ หรือบรรลุนิติภาวะแล้วแต่เป็นคน  ไร้

ความสามารถหรือเสมือนไร้ความสามารถซ่ึงอยู่ในความอุปการะเลี้ยงดูของผู้มีสิทธิ 
(4) ทั้งนี้ไม่รวมถึงบุตรบุญธรรมหรือบุตรซึ่งได้ยกให้เป็นบุตรบุญธรรมของบุคคลอ่ืน 

หมายเหตุ : - การเบิกค่ารักษาพยาบาลยื่นแบบขอเบิกเงินได้ที่หน่วยงานที่สังกัดอยู่ หรือหน่วยงานที่ไปช่วยราชการ 
    - บุตรเบิกได้ไม่เกินอายุ 20 ปีบริบูรณ์หรือบรรลุนิติภาวะ 
    - ผู้เบิกมีสิทธินำใบเสร็จรับเงินมาขอเบิกได้ภายในกำหนด 1 ปี นับแต่วันที่ระบุในใบเสร็จรับเงิน 

ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  

1. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 
2. หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยวิธีการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลพ.ศ. 2553 

และหนังสือกระทรวงการคลังที่เก่ียวข้อง 
 

 

 



 
 

ช่องทางการให้บริการ 
 

สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
          ง านกา ร เ ง ิ น  ฝ ่ า ยบ ร ิ ห า รทร ั พ ย า ก ร 
วิทยาลัยเทคนิคนวมินทราชินีมุกดาหาร 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
          เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้น
ว ั นหย ุ ดท ี ่ ท า ง ร าชการก ำหนด )  ต ั ้ ง แต ่ เว ลา             
08:30 - 16:30 น. 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

1.ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล (แบบ 7131) ตรวจสอบในเรื่องชื่อและตำแหน่งผู้มีสิทธิขอ
เบิกโรค สิทธิการเบิกบุคคลในครอบครัวของผู้มีสิทธิฯ จำนวนเงิน ลายมือชื่อผู้ขอเบิก ฯลฯ 

2. ใบเสร็จรับเงินจากสถานพยาบาล (ระบุรหัสรายการรักษาฯ , รหัสอุปกรณ์) อย่างน้อยต้องมีรายการ 
ดังต่อไปนี้ 

2.1 ชื่อ สถานที่ หรือที่ทำการของผู้รับเงิน 
2.2 วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 
2.3 รายการแสดงการรับเงินระบุเป็นค่ารักษาพยาบาลอะไร 
2.4 จำนวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
2.5 ลายมือชื่อของผู้รับเงิน 

3. ใบสั่งยากรณีที่โรงพยาบาลไม่มียาจำหน่าย 
4. ใบรับรองรายการยาและอวัยวะเทียมท่ีไม่มีจำหน่ายในสถานพยาบาล 
5. สำเนาทะเบียนบ้าน , ทะเบียนสมรส , สูติบัตร (ถ้ามี) 
6. หนังสือแจ้งการใช้สิทธิและหนังสือตอบรับการแจ้งการใช้สิทธิ 
7. สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการรับรองบุตร กรณีไม่ได้จดทะเบียนสมรส 
8. ใบรับรองยานอกบัญชีหลักแห่งชาติ (กรณีมียานอกบัญชียาหลักแห่งชาติ) 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำการให้บริการ 

 งานการเงิน ฝ่ายบริหารทรัพยากร วิทยาลัยเทคนิคนวมินทราชินีมุกดหาร 68 หมู่ 6 ตำบลมุกดาหารอำเภอ
เมืองมุกดาหาร จังหวัดมุกดาหาร 49000 โทร 042612965 หรือช่องทางติดต่อ Facebook งานการเงิน 
วิทยาลัยเทคนิคนวมินทราชินีมุกดาหาร  
 

ระยะเวลาในการดำเนินการ  11 วันทำการ 
 

 

 



 
 

ขั้นตอนการขอเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 
Flow Chart 

ขั้นตอน/วิธีดำเนินการ เอกสาร 
ที่เกี่ยวข้อง 

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

  
 
 

  
 

-ผู้มีสิทธิ   
- ผู้มีสิทธิขอรับเงินสวัสดิการ
เกี่ยวกับการรักษาพยาบาล  
ยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการที่มี 
ลายมือชื่อผู้ขอรับเงิน
สวัสดิการ พร้อมแนบเอกสาร
หลักฐานขอเบิก 
ให้งานการเงิน 
 

- แบบฟอร์มค่า
รักษาพยาบาล  
(แบบ 7131) 
- ใบเสร็จรับเงิน 
- ใบรับรองของ
โรงพยาบาล 
- สำเนาทะเบียนบ้าน 
- สำเนาทะเบียนสมรส 
(ถ้ามี) 

1 วัน 
 

-เจ้าหน้าที่
การเงิน 
-หัวหน้า
การเงิน 

 - งานการเงินทำการ
ตรวจสอบความถูกต้องของ
เอกสารใบเบิก และเอกสาร
หลักฐานขอเบิก  หากไม่
ถูกต้องส่งคืน กลับผู้ขอรับเงิน
สวัสดิการเพื่อทำการ แก้ไข 
ให้ถูกต้อง โดยพิจารณา          
ตามรายการ เช่น- ตรวจสอบ
วัน เดือน ปี ในใบเสร็จรับเงิน
ว่าเลยกำหนดระยะเวลาใน
การขอเบิกหรือไม่ 

- แบบฟอร์มค่า
รักษาพยาบาล  
(แบบ 7131) 
- ใบเสร็จรับเงิน 
- ใบรับรองของ
โรงพยาบาล 
- สำเนาทะเบียนบ้าน 
- สำเนาทะเบียนสมรส 
(ถ้ามี) 
 

2 วัน 

  
 
 

  
  

 

 

 

เริ่มต้น 
 

ผูม้สีทิธริบัเงนิ

สวสัดกิาร 

กรอกแบบฟอรม์ใบเบกิ 

สวสัดกิารสง่งาน

ตรวจสอบความถูกตอ้ง  

ของเอกสาร 

ต่อ 



 
 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 
Flow Chart 

ขั้นตอน/วิธีดำเนินการ เอกสาร 
ที่เกี่ยวข้อง 

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

  
 
 

  
 

ผู้มีอำนาจ  - ผู้มีอำนาจลงนามอนุมัติ 
ในใบเบิก 
- ผู้มีอำนาจอนุมัติลงนามแล้ว
ส่งคืนให้งานการเงินเพื่อทำ     
การเบิกจ่ายเงินให้กับผู้ขอเบิก 

-แบบฟอร์มใบเบิก 
เงินสวัสดิการ 
พร้อมเอกสาร 
หลักฐาน 

1 วัน 
 

-เจ้าหน้าที่
การเงิน 
-หัวหน้า
การเงิน 
-ผู้มีอำนาจ 

 
 
 
 

- บันทึกรายการขอเบิกใน
ระบบ GFMIS ตามประเภท
แหล่งของเงิน โดยการแนบ 
และบันทึกรายการพร้อมเรียก
รายงาน 

-รายงานขอเบิกตามวันที่
สั่งโอนเงิน_รายละเอียด
เอกสารในระบบGFMIS 

-ขบ02 
5 วัน 

-หัวหน้า
การเงิน 
-รองฝ่าย
บริหารฯ 
-ผู้มีอำนาจ 

 
 
 
 
 

- จ่ายเงินให้กับผู้มีสิทธิผ่าน
ระบบKrungthai Corporate 
Online 
- เงินเข้าบัญชี 

-รายงานPayment 
DetailComplete 
Transaction Report 2 วัน 

-เจ้าหน้าที่
การเงิน 
-หัวหน้า
การเงิน 

 

 
 
 

- จัดเก็บเอกสารเข้าแฟ้มรอ
การตรวจสอบ 

 
 

- ใบเบิกฎีกาขบ02 
พร้อมเอกสารทั้งหมด
ตั้งแต่ต้น 
 
 

 

 
 

  
 

 

 
 

ต่อ 

ผูม้อี านาจอนุมตั ิ

เบกิเงนิในระบบ 

      GFMIS 

   เบกิเงนิในระบบ 

      Krungthai  

Corporate Online 

 

จัดเก็บเอกสาร 
รอสตง.ตรวจสอบ 

สิ้นสุด 



 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก

 



 
 

 
 



 
 

คำอธิบายข้ันตอนการกรอกแบบฟอร์มใบเบิกการขอเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล 

1. ชื่อ – นามสกุล/ตำแหน่ง/สังกัดของผู้ขออนุมัติเบิกเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล 
2. ให้ทำเครื่องหมาย √ ในช่องว่าง  ขอเบิกเงินค่ารักษาพยาบาลของผู้มีสิทธิ/ผู้อาศัยสิทธิ 

ตามใบเสร็จรับเงิน 
2.1 กรณีเบิกค่ารักษาพยาบาลของบิดา/มารดา/คู่สมรส/บุตร ให้ระบุสาระสำคัญ 

- ชื่อ – นามสกุล เลขประจำตัว 
- บุตร ให้กรอกข้อมูล ชื่อ – นามสกุล/เกิดเมื่อ/เป็นบุตรลาดับที่ (ของบิดา)/ 
   (มารดา)/ยังไม่บรรลุนิติภาวะ/เป็นบุตรไร้ความสามารถ 

2.2 ระบุโรคท่ีรักษา 
2.3 ระบุชื่อสถานพยาบาลที่รับการรักษา 
2.4 ให้ทำเครื่องหมาย √ ในช่องว่าง  หน้าสถานพยาบาลทางราชการ/หรือเอกชน 
2.5 ตั้งแต่วันที่ ถึง วันที่สิ้นสุดที่ทาการเบิกสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล 
2.6 ระบุตัวเลขเงินรวมเป็นเงินทั้งสิ้น (โดยคิดจากยอดเงินรวมทั้งหมดที่ทำการรักษา) 
     จำนวนรวมทั้งสิ้นกี่ฉบับที่ขอเบิก 
2.7 ตามใบเสร็จรับเงินตามจำนวนที่แนบ (ฉบับ) 

3. ให้ทำเครื่องหมาย √ ในช่องสิทธิที่ได้รับตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล 
3.1 ให้ทาเครื่องหมาย √ ในช่องสิทธิของผู้รับสิทธิสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล 

4. ผู้ขอรับเงินสวัสดิการลงลายมือชื่อและเขียนชื่อ – นามสกุลตัวบรรจง และวัน/เดือน/ปี ที่ขอรับเงิน
สวัสดิการค่ารักษาพยาบาล 

5. ให้ผู้มีสิทธิรับเงินเขียนจำนวนเงินที่ได้รับ ลงลายมือชื่อและเขียนชื่อ – นามสกุลตัวบรรจง 
6. ให้ผู้รับเงินลงลายมือชื่อและเขียนชื่อ – นามสกุลตัวบรรจง 
7. ให้ผู้จ่ายเงินลงลายมือชื่อและเขียนชื่อ – นามสกุลตัวบรรจงและลงวันที่จ่ายเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 
 

คู่มือการให้บริการ : การจ่ายเงินค่าลงทะเบียนเรียน 
หน่วยงานที่ให้บริการ : งานการเงิน  ฝ่ายบริหารทรัพยากร วิทยาลัยเทคนิคนวมินทราชินีมุกดาหาร 

 

 



 
 

 

 
 

คู่มือการให้บริการ : การจ่ายเงินเรียนฟรี 15 ปี 
หน่วยงานที่ให้บริการ : งานการเงิน  ฝ่ายบริหารทรัพยากร วิทยาลัยเทคนิคนวมินทราชินีมุกดาหาร 

 

 
 



 
 

 

 
 

คู่มือการให้บริการ : นักเรียน/นักศึกษา ขอสำเนาใบเสร็จรับเงิน 
หน่วยงานที่ให้บริการ : งานการเงิน  ฝ่ายบริหารทรัพยากร วิทยาลัยเทคนิคนวมินทราชินีมุกดาหาร 

 

 
 

 



 
 

 
 

 

 

คู่มือการให้บริการ : การขอผ่อนผันการชำระเงินบำรุงการศึกษา 
หน่วยงานที่ให้บริการ : งานการเงิน  ฝ่ายบริหารทรัพยากร วิทยาลัยเทคนิคนวมินทราชินีมุกดาหาร 

 

การขอผ่อนผันการชำระเงินบำรุงการศึกษา 
 

• นักเรียนหรือนักศึกษาที่มีปัญหาหรือเหตุขัดข้องทางการเงิน และต้องการขอผ่อนผันการชำระเงินบำรุง
การศึกษา 

→ ให้ยื่นคำร้องขอผ่อนผันต่อผู้อำนวยการสถานศึกษา 
• การชำระเงินบำรุงการศึกษาในแต่ละภาคเรียน 

→ สามารถผ่อนชำระได้ไม่เกิน 2 ครั้ง ต่อภาคเรียน 
• การชำระเงินครั้งแรก 

→ นักเรียนหรือนักศึกษาต้องชำระยอดขั้นต่ำที่กำหนดไว้ในหมายเหตุของประกาศค่าลงทะเบียนเรียน 
• การชำระเงินครั้งสุดท้าย 

→ ต้องดำเนินการก่อนวันประเมินสรุปผลการเรียนประจำภาคเรียน เพื่อให้มีสิทธิ์ในการรับการประเมินผล 
 

ขั้นตอนการขอผ่อนผันค่าลงทะเบียนเรียน 
1. ขอรับแบบฟอร์มที่งานทะเบียน 
2. กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มให้ครบถ้วน พร้อมลงลายมือชื่อ 
3. แนบ บัตรลงทะเบียนเรียน (ฉบับพิมพ์จากระบบ) 
4. ยื่นแบบฟอร์มที่งานการเงิน 
5. ชำระเงินงวดแรกตามยอดขั้นต่ำที่ระบุ 
6. ติดตามวันครบกำหนดชำระงวดที่สอง ก่อนสอบปลายภาค 

 

หมายเหตุ 
• นักเรียน/นักศึกษาต้องชำระเงินครบถ้วนก่อนวันประกาศผลการเรียน จึงจะมีสิทธิ์ดูผลการเรียน 

 
 
 
 
 



 
 

 

 
 

คู่มือการให้บริการ : ขั้นตอนการยื่นคำร้องขอผ่อนผันชำระเงิน 
หน่วยงานที่ให้บริการ : งานการเงิน  ฝ่ายบริหารทรัพยากร วิทยาลัยเทคนิคนวมินทราชินีมุกดาหาร 

 



 
 

 

 
 

 

คู่มือการให้บริการ : การยื่นคำร้องขอคืนเงินค่าลงทะเบียนเรียน 
หน่วยงานที่ให้บริการ : งานการเงิน  ฝ่ายบริหารทรัพยากร วิทยาลัยเทคนิคนวมินทราชินีมุกดาหาร 

 

 
 



 
 

 

 

 
 

 

คู่มือการให้บริการ : การยืมเงินไปราชการ/การล้างเงินยืมไปราชการ 
หน่วยงานที่ให้บริการ : งานการเงิน  ฝ่ายบริหารทรัพยากร วิทยาลัยเทคนิคนวมินทราชินีมุกดาหาร 

 

 
 



 
 

 
 

 

คู่มือการให้บริการ : การพิมพ์ใบชำระค่าลงทะเบียนเรียน 
หน่วยงานที่ให้บริการ : งานการเงิน  ฝ่ายบริหารทรัพยากร วิทยาลัยเทคนิคนวมินทราชินีมุกดาหาร 

 

ขั้นตอนการพิมพ์ใบชำระค่าลงทะเบียนเรียนและขั้นตอนการจ่ายเงินค่าลงทะเบียนเรียน 
 

1. นักเรียน/นักศึกษา เข้าสู่เว็บไชตระบบ  ศธ02. https://student.vec.go.th/web/Index.htm?mode=index 
กดคลิ๊กเข้าสู่ระบบโดย กลุ่มนักเรียน/นักศึกษา /ผู้ปกครอง 
 

 

2. กรอกข้อมูล รหัสประจำตัวนักเรียน/นักศึกษา รหัสผ่าน และเลือกสถานศึกษาเพื่อเข้าสู่ระบบ 

 

 

 

https://student.vec.go.th/web/Index.htm?mode=index


 
 

3. เมือ่เข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว ให้ไปที่แทบด้านซ้ายมือ กดตัวเลือก บริการนักเรียน Online 

 
 

4. กดเลือก ข้อมูลการเงิน 

 
 

5. ระบบจะนำเข้าสู่ หน้าพิมพ์ใบแจ้งชำระค่าลงทะเบียนเรียน / ค่าธรรมเนียม กดเลือก "พิมพ์ใบแจ้งหนี้"    ปุ่มสี

ฟ้า ด้านขวามือ นักเรียน นักศึกษา ตรวจสอบข้อมูลส่วนตัว ช่ือ- นามสกุล แผนกวิชา, ระดับชั้นชั้นปี, จำนวนเงิน

ค่าลงทะเบียนเรียนประจำภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2568 ให้ถูกต้อง  

 
 

6. ตรวจสอบรายละเอียด 

1.ชื่อ - นามสกุล นักเรียน 

2.ระดับชั้นปี / สาขาวิชา 

3.จำนวนเงิน 

4.ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2568 

 

 

 



 
 

 
 

การชำระค่าลงทะเบียนเรียน (ค่าเทอม) มี 2 วิธี 

1. นักเรียน/ผู้ปกครอง ชำระเงินสด ด้วยตนเอง ณ ห้องงานการเงิน 
2. การชำระออนไลน์ ผ่านเค้าเตอร์ธนาคารโดยมีขั้นตอนการพิมพ์ใบชำระออนไลน์จาก
ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 

 

 

 

 

 

 


